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TERMO DE REFERENCIA

OBJETO

Contratagdo de empresa de arquitetura ou engenharia para elaboracdo de projeto de arquitetura da
paisagem para os patios internos do Paldcio Aloisio Filho, incluindo projetos complementares e
orgcamento.

JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATAGCAO

Atualmente, os patios internos encontram-se sem nenhum tratamento paisagistico, tendo apenas a
existéncia de vegetacdo que cresce espontaneamente, junto a ingo e ervas daninhas. Soma-se a situacdo
a inacessibilidade do espaco, ja que existem escadas para atravessa-los, impedindo o acesso universal e
a circulacdo no local. Nota-se também, a auséncia de iluminacdo adequada. A correta iluminacdo do
espaco o tornaria mais funcional e poderia destacar a arquitetura do prédio. Além disso, em dias de
chuvas intensas, ha registros de alagamentos que podem resultar na presenca de mosquitos. Portanto,
é importante revisar e executar adequacgdes nas instalacdes hidraulicas no local.

Outro ponto é a existéncia de dutos no prédio, onde hd a passagem de ratos e outras pragas entre os
patios e area externa. Deverdo ser previstas no projeto as alternativas que garantam sua funcdo
principal, que é a ventilacdo, e que impecam a circulacdo desses animais.

Com base na situacdo atual, nota-se a necessidade de reformulacdo do espaco, visando a criacdo de
areas de estar acessiveis, funcionais e seguras. Essa demanda se da através de projeto que contemple
a adequacdo e otimizagdo dos espagos dos patios internos.

A contratacdo ndo estd prevista no “PAC - Plano Anual de ContratacBes”, pois este ainda ndo foi
elaborado pela Camara. Porém, faz parte das a¢des previstas no Planejamento Estratégico 2023-2026:

Objetivo Estratégico 6 — Melhorar a Estrutura organizacional, das Condicdes de Trabalho e Sequranca

CLASSIFICAGAO DO OBJETO

O objeto a ser contratado ¢é classificado como servico técnico especializado de natureza
predominantemente intelectual, relativo a estudos técnicos, planejamentos, projetos basicos e projetos
executivos.

REGIME DE EMPREITADA

Empreitada por preco global.
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5. DESCRIGAO DETALHADA DO OBJETO

5.1. DIRETRIZES E CONDICIONANTES

Para desenvolvimento dos servigos deste contrato, deverdo ser levadas em conta as seguintes premissas
e diretrizes gerais:

O projeto devera integrar os espacos, onde os elementos construtivos vao além da vegetacao,
contemplando ailuminacdo, revestimentos de piso, dreas de estar, acessos, entre outros.
Deverdo ser previstos mobilidrios para a criacdo de locais de convivio, recreacdo, contemplacdo
e descanso nos patios. A escolha dos mdveis deve levar em conta a sua resisténcia, pois 0s
mesmos ficardo expostos as alteracdes climaticas do local.

Devera ser considerada boas praticas de sustentabilidade, por meio do uso de materiais que
colaboram a favor da preservacdo ambiental, que evitem o desperdicio, poluicdo e minimizem
a utilizacdo dos recursos naturais.

Sobre a escolha da vegetacdo, deve-se priorizar as espécies nativas da regido, pois assim facilita
a manutencdo. Além disso, deve-se considerar seu porte, altura, sombra e preferencialmente
qgue sejam perenes. Deverd ser considerada a orientacdo solar, para desenvolvimento das
espécies e criacdo de areas de luz e sombra.

Junto a escolha da vegetacdo, devera ser considerada a vegetacdo existente que serd mantida,
conforme laudo de cobertura vegetal existente.

No desenvolvimento do projeto deverdo ser consideradas estruturas existentes e obra de arte
a ser preservada, podendo ser deslocada no espaco, conforme orientacao da Fiscalizacdo.

Deverdo ser previstas as adequacdes quanto a acessibilidade, ja que atualmente os patios
contam com desniveis, impedindo o acesso e a circulagdo por cadeirantes. Devera ser definido
o melhor percurso para se percorrer nos patios internos prevenindo possiveis danos a
vegetacdo existente e proporcionando caminhos acessiveis para todos usuarios. Assim como a
elaboragdo de projeto de iluminacdo aliando a estética com a funcionalidade da luz. Deverdo
ser previstos os projetos elétricos decorrentes da iluminacdo e de possiveis adequacdes de
projeto hidrossanitario.

Por fim, é importante criar arelacdo do projeto com a arquitetura do Paldcio Aloisio Filho,
dando funcionalidade e destaque, e criando espaco para convivéncia e circulac3o.

Os projetos a serem elaborados deverdo atender aos seguintes condicionantes:

Apresentacdo de solucGes técnicas globais e localizadas perfeitamente detalhadas;
Identificacdo dos tipos de servicos a executar e de materiais e equipamentos a incorporar,
bem como as suas especificacdes;

Agregar informaces que possibilitem a definicdo de métodos construtivos;
Compatibilizagdo do projeto com outras intervencdes e projetos colocalizados.

Os servicos a serem contratados deverdo ser elaborados seguindo as orientacdes da Secdo de Obras e
Manutencdo (SOM), assegurando sua viabilidade técnica e a avaliacdo dos custos da implantacdo, além
da definicdo dos métodos construtivos, materiais e do prazo de execucdo.

A Contratada deverd apresentar o detalhamento dos elementos necessarios para execucdo da obra. O
resultado deve ser um conjunto de informacdes técnicas claras e objetivas sobre todos os elementos
componentes do projeto.
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5.2. ETAPAS

Apds reunido inicial com a Fiscalizacdo, onde serdo apresentadas os requisitos e particularidades para
o desenvolvimento do projeto, a execucdo do objeto deste Termo de Referéncia se desenvolvera em 3
etapas:

Etapa 1 — Levantamento de campo e estudo conceitual
Etapa 2 — Anteprojeto
Etapa 3 — Projeto Executivo e Or¢gamento

Ao final, o projeto devera garantir subsidios para montagem do plano de licitacdo e gestdo da execucao,
compreendendo a sua programacao, e outros dados necessarios.

5.2.1. Etapa 1 - Levantamento de campo e estudo conceitual

A primeira etapa do trabalho prevé o reconhecimento dos espacos, por meio de levantamento de
campo e estudo documental para compreensdo de sua realidade. Deve ser realizada a coleta e a
compilacdo de dados para obtencdo de todos os elementos relativos a drea em estudo para o adequado
desenvolvimento das fases posteriores, considerando as necessidades especificas do uso de cada
espaco.

Nesta etapa, a Camara fornecera as informacdes relativas ao ultimo laudo de cobertura vegetal para
desenvolvimento do projeto.

O produto final da etapa sera um relatdrio de reconhecimento da area, com fotos e as primeiras ideias
— com sugestdes e indicacBes do que sera apresentado no Anteprojeto. O propdsito deste primeiro
material é, além do reconhecimento, antecipar o que se pretende para o Anteprojeto — sem esgota-lo
—de forma a minimizar a chance de retrabalho na segunda etapa do projeto.

5.2.2. Etapa 2 — Anteprojeto

A segunda etapa do trabalho prevé a elaboragdo de Anteprojeto, com o desenvolvimento e
apresentacdo das estratégias de uso do espaco. A estratégia deverd combinar:

a. o atendimento as diretrizes e condicionantes indicados neste Termo de Referéncia

b. aparte técnicade distribuicdo do fluxo — considerando a acessibilidade e circulacdo no local;
a estética do projeto, transmitindo a personalidade institucional da area, além da relacdo
entre os objetos e espacos criados;

d. definicdo dos elementos da edificacdo, dos componentes construtivos e dos materiais de
construcdo, de forma a estabelecer padrées minimos para a contratagao;

e. proposta de materiais vidveis para a execucdo do projeto conforme a forma apresentada,
considerando os principios da ecologia e sustentabilidade.

Esta etapa tem por objetivo sistematizar todas as informacdes conceituais e técnicas, a partir das quais
serd possivel desenvolver os estudos de implantacdo e de conteddo dos elementos junto a Fiscalizacdo.
Ao final desta etapa, deve ser possivel visualizar com clareza qual serd o resultado estético do projeto.
Devera ser entregue, no minimo, os seguintes documentos:

= Planta geral de implantacdo;
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= Plantas com diretrizes sobre niveis;

= Plantas de eventuais coberturas;

= Cortes (longitudinais e transversais) vinculado as plantas;

=  Elevacgdes;

= Detalhes principais de elementos e componentes construtivos;

= Perspectivas e/ou montagens do projeto proposto;

=  Memorial descritivo do projeto de arquitetura da paisagem;

= Memorial descritivo dos elementos, componentes construtivos e especificacdo dos
materiais de construcdo.

A entrega desta etapa serd em forma de projeto acompanhado de memoriais.

5.2.3. Etapa 3 —Projeto Executivo e Orcamento
5.2.3.1. Projeto Executivo

A terceira etapa do trabalho prevé o desenvolvimento técnico do Anteprojeto com a elaboracdo do
conjunto de arquivos para execucdo completa da obra. Deverd apresentar pranchas de detalhamento
dos produtos aprovados e consolidados na Etapa 2, assim como reunir todos os elementos necessarios
e suficientes, com nivel de precisdo e qualidade técnica adequada a execucdo completa do projeto
representando a solucdo final e definitiva.

Devera estar de acordo com as normas pertinentes da Associa¢do Brasileira de Normas Técnicas (ABNT),
do INMETRO, codigos, leis, decretos, portarias e normas federais, estaduais e municipais.

O Projeto Executivo devera possibilitar a definicdo do custo da obra, dos métodos construtivos e do
prazo de execugdo.

Devera ser entregue, no minimo, os seguintes documentos:

= Planta geral de implantagdo contendo informagdes planialtimétricas e de locagao;

= Plantas e cortes de terraplenagem com as cotas de nivel projetadas e existentes;

=  Plantas e detalhes de eventuais coberturas;

= Cortes (longitudinais e transversais) vinculado as plantas;

= ElevacBes necessdrias a execucdo do projeto;

= Plantas, cortes e elevagdes de ambientes que possam ser criados, contendo as
especificacGes técnicas de seus componentes e sua quantificacio em cada
desenho;

= Projetos e detalhamento das instalacGes complementares, com memorial
respectivo;

= Detalhes dos elementos e componentes construtivos em escalas compativeis;

= Detalhes principais de elementos e componentes construtivos;

= Documento com orientagBes de uso e manutencdo das estruturas e vegetagdo
proposta;

=  Perspectivas e/ou montagens do projeto proposto;

=  Memorial descritivo do projeto de arquitetura da paisagem;

=  Memorial descritivo dos elementos, dos componentes construtivos, especificacdo
dos materiais de construcdo e das instalacdes necessarias.
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As plantas deverdo conter legendas indicativas de materiais e servigos, dimensdes e locagbes das
estruturas e elementos que compdem o projeto, suficientemente detalhadas, de forma a minimizar a
necessidade de reformulagdo ou de variantes durante a realizagdo das obras. Devera incluir a
identificacdo dos tipos de servico a executar e de materiais e equipamentos a incorporar a obra, bem
como as suas especificacbes que assegurem os melhores resultados para o empreendimento, sem
frustrar o cardter competitivo para sua execucdo;

A entrega desta etapa sera em forma de projeto acompanhado de memorial de especificaces técnicas.

5.2.3.2. Orcamento e Cronograma

O modelo de planilha a ser utilizada deve seguir as Diretrizes para Contratacdo de Servicos e Obras de
Engenharia da Prefeitura de Porto Alegre. A fiscalizagdo ird fornecer modelo atualizado da planilha. No
ANEXO Il, encontra-se o Manual de Utilizacdo da planilha de orcamento.

A planilha orcamentdria por itens deverd ser elaborada observando na sua montagem a indicacdo de
todos os itens e subitens que compdem as etapas e servicos do objeto orcado, fornecendo custo global
para execucdo do projeto. Deverdo, preferencialmente, ser apresentadas na ordem sequencial da
execucdo dos servicos e terdo a mesma numeracgdo constante nas especificagcdes técnicas, segundo as
mesmas subdivisdes.

O orcamento deve conter, discriminadamente, os valores relativos a prestacao de servico, ao emprego
de material e a utilizacdo de equipamentos. Deve seguir as orientacdes do TCU em “Elaboracdo de
planilhas orgcamentarias de obras publicas” e decreto federal 7.983/2013.

Devera ser entregue, no minimo, os seguintes documentos:
= Memorial quantitativo com o somatério dos materiais e servigos

=  Planilhas orcamentdrias com documentos relativos a formacdo de precos.

Todas as paginas da planilha deverdo conter a logomarca da Contratada e deverdo ser rubricadas pelo
responsavel técnico.

Essa etapa devera ser entregue na forma de memorial e planilhas.

5.2.3.2.1. Custo unitario:

O custo deve ser atual e possuir unidade de medida mensuravel, tanto para material como para mao-
de-obra. N3o serdo aceitas unidades genéricas (ex: Verba — Vb). Utilizar, preferencialmente, unidades
de medidas convencionais (m?, m3, unidade, etc.).

O custo unitario e demais valores constantes na planilha orcamentaria devem estar arredondados em
duas casas decimais. A quantidade deve possuir duas casas decimais.

A planilha devera ser elaborada com base no Art. 23, da Lei 14.133/2021 e a formacdo de cada custo
unitario deve obedecer ao que preconiza a Instrucdo Normativa n2 91, do Governo Federal (SEGES-
MME), de 16 de dezembro de 2022 na seguinte ordem de prioridade:

| - Utilizar as tabelas referenciais SINAPI ou SICRO;

Il - Elaborar composicdo do custo unitdrio, com base nos insumos SINAPI, ou SICRO, utilizando,

sempre que possivel, outros sistemas de referéncia como fonte do coeficiente de produtividade e
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guantidades dos insumos. Citam-se, como exemplos, as tabelas referenciais dos Municipios de Sdo
Paulo (SIURB) e do Rio de Janeiro (SCO) e do Estado do Sergipe (ORSE).

Il - Utilizar dados de pesquisa publicada em midia especializada, de tabela de referéncia
formalmente aprovada e de sitios eletrénicos especializados ou de dominio amplo, desde que
atualizados no momento da pesquisa e compreendidos no intervalo de até 6 (seis) meses de
antecedéncia da data de divulga¢do do edital, contendo a data e hora de acesso;

IV - Utilizar contratacdes similares feitas pela Administracdo Publica, em execucdo ou concluidas no
periodo de 1 (um) ano anterior a data da pesquisa de precos, observado o indice de atualizacdo de
precos correspondente. Realizar pesquisa em sites de precos publicos como o painel de precos,
portal de compras publicas, banco de precos, portal nacional de compras publicas, Licitacon cidaddo
TCE e cotacgdo zénite.

V - Realizar pesquisa na base nacional de notas fiscais eletronicas, desde que a data das notas fiscais
esteja compreendida no periodo de até 1 (um) ano anterior a data de divulgacdo do edital, conforme
disposto no Caderno de Logistica, elaborado pela Secretaria de Gestdo da Secretaria Especial de
Desburocratizacdo, Gestdo e Governo Digital do Ministério da Economia.

VI - Conforme instrucdao normativa n2 65, de 7 de julho de 2021, Art. 59, realizar pesquisa de mercado
com, no minimo, 3 (trés) fornecedores do ramo, mediante solicitacdo formal de cotacdo, por meio
de oficio, ou e-mail, e que ndo tenham sido obtidos com mais de 6 (seis) meses de antecedéncia da
data de divulgacdo do edital.

5.2.3.2.2. BDI (Beneficios e Despesas Indiretas)

Apresentar o percentual de BDI utilizado, em planilha detalhada, conforme o decreto da prefeitura
municipal de Porto Alegre n2 19.224, de 25 de novembro de 2015, e alteracGes posteriores, que
estabelece os critérios e os percentuais maximos relativos as taxas de Beneficios e Despesas Indiretas.
Por determinacdo do TCE, a contratada deve anexar ao processo a planilha de composicdo do BDI, ndo
sendo permitida apenas a menc¢do ao Decreto Municipal 19.224/2015.

5.2.3.2.3. Encargos Sociais

Apresentar os encargos sociais em planilha detalhada, conforme SINAPI - RS, conforme o decreto da
prefeitura municipal de Porto Alegre n© 19.224, de 25 de novembro de 2015, e alterag8es posteriores.
Por determinagdo do TCE, a drea demandante deve anexar ao processo a planilha de composi¢ao dos
Encargos Sociais, ndo sendo permitida apenas a mengdo ao Decreto Municipal 19.224/2015.

5.2.3.2.4. Cronograma Fisico-Financeiro

Deve constar no processo a representacdo grafica do desenvolvimento dos servicos a serem executados
ao longo do tempo de duracdo da obra, demonstrando, em cada periodo, o percentual fisico a ser
executado e o respectivo valor financeiro despendido.

5.2.3.2.5. Administragao Local

O Acérddo n? 2622/2013, de acordo com a tabela abaixo, referencia o impacto esperado para os itens
associados a administracdo local no valor total do orgcamento. Dessa forma, o valor da administracdo
local ndo devera ser superior a 6,23%.

Para fins de elaboracdo do cronograma fisico-financeiro, devera ser atendido o que consta no acérdao
2622/2013 do TCU, de que a medicdo e pagamento relativos a administracdo local serdo efetuados de
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acordo com o percentual executado dos servicos, ou seja, os pagamentos serdo proporcionais a
execucdo financeira da obra.

Percentual de Administracao Local inserido no
19 Quartil Médio 32 Quartil

Custo Direto
CONSTRUCAO DE EDIFICIOS 3,49% 6,23% 8,87%
CONSTRUCAO DE RODOVIAS E FERROVIAS 1,98% 6,99% 10,68%
COSNTRUCAO DE REDES DE ABASTECIMENTO DE
AGUA, COLETA DE ESGOTO E CONSTRUCOES 4,13% 7,64% 10,89%
CORRELATAS
CONSTRUCAO E MANUTENCAO DE ESTACOES E REDES . . .
DE DISTRIBUICAO DE ENERGIA ELETRICA 1,85% >,05% 7/45%
OBRAS PORTUARIAS, MARITIMAS E FLUVIAIS 6,23% 7,48% 9,09%

5.2.3.2.6. Orgamento desonerado ou ndo desonerado:

a) Deve constar no processo as versdes desonerada e ndo desonerada do orcamento;
b) Realizar a comparacdo entre o orcamento desonerado e o ndo desonerado;
c) Utilizar o valor global que seja mais vantajoso para a Camara como base para a licitacdo.

5.2.3.2.7. Data-base do orgamento

Caso seja utilizado SICRO ou SINAPI, o orgamento deve ter a data-base mais atual fornecida por esses
sistemas.

5.2.3.2.8. Memodria de calculo dos quantitativos:

As quantidades previstas no orgamento devem estar dispostas em uma breve memaria de calculo.

5.3. NORMAS

Para os materiais e servigos previstos neste edital, deverdo ser utilizadas as normas vigentes publicadas
pela Associacdo Brasileira de Normas Técnicas — ABNT, em especial a ABNT NBR 9050/2020, que trata
de Acessibilidade.

APROVAGAO E FORMA DE ENTREGA

Caberd a Secdo de Obras e Manutencdo (SOM) as diretrizes e decisGes de projeto. E a ela deverdo ser
encaminhados todos os projetos e documentos, pois ela realizard o encaminhamento para a aprovagao
dos documentos as areas técnicas e setores envolvidos, conforme necessario. Caberd também a SOM a
verificacdo dos servicos executados e, caso seja necessario, o apontamento de revisdo das informacgdes
apresentadas.
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Cada documento deve ser acompanhado por todos os elementos necessarios a sua analise e
compreensado, tais como:
= Memoriais descritivos (descricdo de todos os materiais e acabamentos construtivos, bem como
a forma de aplicacdo e técnicas de execugao);
= Planilhas de quantidades (levantamento de quantidades de todos os materiais e servigos
constantes dos projetos);
= Memorias de cdlculo (em todos os casos, especialmente para orgcamento);
= Demais documentos da mesma disciplina ou mesmo pacote técnico, indispensaveis para analise
conjunta;
= Assinatura do arquiteto responsavel e registro no Conselho de Arquitetura e Urbanismo;
= RRT dos responsaveis técnicos pelo projeto da arquitetura da paisagem e RRT ou ART referentes
aos projetos complementares necessarios para a execugao.

ETAPA 1

Entregas preliminares: relatdrio eletrénico em formato .doc e .pdf para e-mail da Fiscalizacdo, a ser
informado.

Entrega final: relatdrio eletrénico em formato .doc e .pdf nas mesmas condi¢Bes das entregas
preliminares e uma via impressa a ser entregue na Secdo de Obras e Manutencdo da Camara aos
cuidados da Fiscalizacdo.

ETAPA 2

Entregas preliminares:

- Plantas: em uma via plotada em escala adequada a perfeita compreensdo do projeto e arquivo
eletrénico em formato .pdf, e .dwg, para e-mail da Fiscalizacdo.

- Memoriais: em uma via impressa e em arquivo eletrénico em formato .doc e .pdf.
Entrega final:

- Plantas: em uma via plotada em escala adequada a perfeita compreensdo do projeto e arquivo
eletrénico em formato .pdf, e .dwg, para e-mail da Fiscalizacao.

- Memoriais: em uma via impressa e em arquivo eletrénico em formato .doc e .pdf., nas
mesmas condic¢des das entregas preliminares.

ETAPA 3:

Entregas preliminares:

- Plantas: em uma via plotada em escala adequada a perfeita compreensdo do projeto e arquivo
eletrénico em formato .pdf, e .dwg, para e-mail da Fiscalizacdo.

- Memoriais: em uma via plotada e em arquivo eletronico em formato .doc e .pdf.

- Planilhas: em uma via impressa e em arquivo eletrénico em formato .xIs e .pdf. Devera constar
as formulas utilizadas em todas as células para que seja possivel rastrear os resultados.
Entrega final:

- Plantas: em uma via plotada em escala adequada a perfeita compreensdo do projeto e arquivo
eletrénico em formato .pdf, e .dwg, para e-mail da Fiscalizacdo.

- Memoriais: em uma via plotada e em arquivo eletronico em formato .doc e .pdf.
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- Planilhas: em uma via impressa e em arquivo eletrénico em formato .xls e .pdf. Devera constar
as formulas utilizadas em todas as células para que seja possivel rastrear os resultados.

Todas as plantas e documentos deverdo vir assinadas pelo arquiteto responsavel com indicacdo
do numero do registro no Conselho de Arquitetura e Urbanismo (CAU), e Registro de Responsabilidade
Técnica do projeto (RRT).

Caso os arquivos eletronicos sejam demasiados grandes, deverdo ser enviados através de sistema de
compartilhamento de arquivos grandes pela internet para o mesmo e-mail a ser fornecido para a
Fiscalizacdo.

OBRIGAGOES DA CONTRATADA

Executar fielmente o ajustado, prestando os servicos descritos deste Termo de Referéncia, de acordo
com o Edital e a proposta apresentada na licitacdo, estipulados neste instrumento, em perfeitas
condicGes de uso para o fim a que se destinam.

Na reunido inicial, antes da execucdo dos servicos, a empresa deverd apresentar RRT (Registro de
Responsabilidade Técnica) e, se for o caso, ART (Anotacdo de Responsabilidade Técnica) dos projetos
complementares, por responsavel devidamente habilitado e com situacdo regular perante o CAU e o
CREA.

Prestar a fiscalizacdo, sempre que necessario, esclarecimentos sobre os servicos prestados, fornecendo
toda e qualquer orientacdo necessdria para a perfeita utilizacdo dos mesmos.

Manter-se durante toda a execuc¢do do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes assumidas,
todas as condi¢Ges de habilitacdo e qualificagdo exigidas na licitacdo.

A contratada deverd indicar, mediante declaragdo, um preposto, aceito pela fiscalizacdo, durante o
periodo de vigéncia do contrato, para representa-la administrativamente, sempre que for necessario.
Na declaragdo devera constar o nome completo, n. do CPF e do documento de identidade, além dos
dados relacionados a sua qualificacdo profissional.

O preposto, uma vez indicado pela empresa e aceito pela Contratante deverd apresentar-se a Se¢do de
Obras e Manutenc¢do apds a assinatura do contrato.

O preposto devera estar apto a esclarecer as questdes relacionadas as faturas dos servicos prestados.

OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

Prestar todas as informagdes necessdrias ao fiel cumprimento do presente instrumento.
Facilitar o acesso da empresa para visitas técnicas para subsidiar a execugdo do servigo.
Efetuar o pagamento no prazo e condi¢des estabelecidas no Contrato.

Acompanhar e fiscalizar, através da Secdo de Obras e Manutencao, o perfeito cumprimento da execugdo
dos servicos pela Contratada.

Solicitar, através da Secdo de Obras e Manutencdo, a qualquer tempo, a correcédo de procedimentos,
objetivando o cumprimento integral deste contrato.

Realizar os registros pertinentes por meio escrito, evitando acertos verbais.
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VISITA TECNICA

Poderd ser realizada visita técnica para reconhecimento do objeto e avaliacdo das preexisténcias do
local. Devera ser agendada através do e-mail servobras@camarapoa.rs.gov.br.

E vedada a realizacdo de visita em grupos com diferentes empresas, ou seja, o procedimento é realizado
com uma empresa por vez.

Serd formalizado o termo de visita técnica assinado pelas partes, em duas vias, uma para a empresa e
outra para a administracdo.

SUBCONTRATACAO

A Contratada, na execucdo dos servicos, sem prejuizo das responsabilidades assumidas neste Contrato
e legais, podera subcontratar, em parte o objeto do presente Termo de Referéncia, mediante prévia e
escrita autorizacdo do Contratante. Enquadra-se, por exemplo, subcontratacdo dos projetos
complementares e elaboracdo do orcamento. O projeto de arquitetura paisagistica ndo podera ser
subcontratado.

RECEBIMENTO DO OBJETO

No prazo de até 15 (quinze) dias corridos a partir da entrega do objeto, os fiscais emitirdo Termo de
Recebimento Provisdrio.

A Contratada fica obrigada a reparar ou corrigir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em
que se verificarem incorrecdes, cabendo a fiscalizacdo ndo atestar a Ultima e/ou Unica medicdo de
servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
Recebimento Provisorio.

No prazo de até 10 (dez) dias corridos a partir do recebimento provisdrio do objeto, a fiscalizacdo devera
providenciar o recebimento definitivo, ato que concretiza o ateste da execucdo dos servicos,
comunicando a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela
fiscalizacdo, com base na Planilha de Medicéo.

O recebimento provisdrio ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da Contratada pelos
prejuizos resultantes da incorreta execugdo do contrato, ou, em qualquer época, das garantias
concedidas e das responsabilidades assumidas em contrato e por forca das disposicées legais em vigor.

Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificaces
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser corrigidos/refeitos/substituidos no
prazo fixado pelo fiscal do contrato, as custas da Contratada, sem prejuizo da aplicagdo de penalidades.

PRAZO E CRONOGRAMA DE EXECUGAO E PAGAMENTOS

O prazo de execugdo dos servicos sera de 90 dias apds a Ordem de Inicio. Cada etapa obedecerd aos
seguintes prazos:

= Ftapal-15dias
= Ftapa 2-—20dias
= Ftapa 3-—20dias
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Antes de iniciar os servicos, deverd ser realizada uma reunido entre a Contratada e a SOM/CMPA para
definicdes iniciais e programacado das atividades, bem como para dirimir ddvidas de ambas as partes.
Na referida reunido também serd entregue, pela fiscalizagdo, o modelo de orcamento a ser utilizado.

A Contratada deve entregar e apresentar a Etapa 1 em até 15 dias da Ordem de Inicio e consistira da
entrega das informacdes levantadas e do projeto conceitual, em que a Contratada ird apresentar a
Secdo de Obras e Manutencdo (SOM/CMPA), através de imagens, plantas, textos explicativos, indicacdo
dos locais de intervencdo e demais informacdes que caracterizem claramente o conceito do projeto.

A CMPA deve aprovar ou solicitar adequaces em até 03 dias da entrega do projeto. A Contratada deve
reenviar o projeto revisado em até 03 dias. A CMPA deve aprovar a Etapa 1 em até 03 dias. Todas as
demais etapas obedecerdo aos mesmos prazos para aprovacao da Contratante e revisdo da Contratada,
conforme cronograma estabelecido na Tabela 1.

Tabela 1 — Cronograma de entregas
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ordem de Inicio ‘
Etapa 1 - Levantamento de EONTRATADA
|campo e estudo conceitual |
Aprovagao ou solicitagao de
alteragio

CMPA

Alteragio Etapa 1 CONTRATADA

Aprovagio Etapa 1 CMPA

Etapa 2 - Anteprojeto CONTRATADA

Aprovagdo ou solicitagao de

5 cMPA
alteragio

Alteragio Etapa 2 CONTRATADA

Aprovagio Etapa 2. CMPA

Etapa 3 - Projeto Executivo e
Orgamento

CONTRATADA

Aprovagio ou solicitagio de
alteragio

CMPA

Alteragio Etapa 3 CONTRATADA

Aprovagio Etapa 3 CMPA

Entrega Final CONTRATADA

PAGAMENTOS

8
2

50%

w
]
k.

T
PARCELA
28

RCELA
31
PARCELA

|
|PA
I

Os pagamentos serdo feitos em trés parcelas, conforme Tabela 2 e por disposi¢cdes estabelecidas por
setor competente.

Tabela 2 — Percentuais de pagamento

Parcela Etapa Percentual do Valor
do Contrato
1 | Com a aprovagao do Levantamento e Anteprojeto 20%
(Etapas1e?2)
2 | Com a aprovagao do Projeto Executivo e Orgamento 50%
(Etapas 3) e Entrega Final
3 | Com o Termo de Recebimento Definitivo 30%
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QUALIFICAGAO TECNICA

13.1. QUALIFICAGCAO TECNICA OPERACIONAL

- Registro da empresa junto ao Conselho de Arquitetura e Urbanismo (CAU) ou Conselho Regional de
Engenharia e Agronomia (CREA).

- Comprovagdo da Licitante de aptiddo para desempenho de atividade pertinente e compativel com o
objeto licitado, em que a mesma tenha executado projeto similar, conforme o caso, considerando o
servico de maior relevancia técnica e de valor significativo para a execucdo do contrato, através de
apresentacdo de atestado ou certiddo emitido por pessoas juridicas de direito publico ou privado. O(s)
atestado(s) devera(do) estar acompanhado da(s) correspondente(s) Certiddo(3es) de Acervo Técnico
(CAT) e/ou Registros de Responsabilidade técnica (RRT) emitidas pelo Conselho de Arquitetura e
Urbanismo (CAU) em nome do(s) profissional(ais) vinculado(s) ao(s) referido(s) atestado(s).

Servico de relevéncia técnica e de valor significativo: Elaboracéo projeto de arquitetura da paisagem -
drea minima de 370m? (50% do previsto em projeto - 740m?)

13.2. QUALIFICACAO TECNICA PROFISSIONAL

- Indicacdo e qualificacdo do Responsavel Técnico — 01 (um) Arquiteto, com demonstracdo de vinculo,
por relacdo de emprego, sociedade, direcdo, administracdo, por contrato de prestacdo de servicos,
genérico ou especifico, ou ainda pela Certiddo de Registro do licitante no CAU, desde que nesta Certiddo
conste o nome do(s) profissional(is), na condicdo de responsavel(is) técnico(s) do LICITANTE, que se
responsabilizara pela execucdo dos servicos objeto deste Termo de Referéncia, incluindo Edital, e
comprovacdo de que este tem habilitacdo legal para realiza-la, mediante a apresentacdo de Certificado
de Registro de Pessoa Fisica no Conselho de Arquitetura e Urbanismo do Brasil CAU/BR.

VALOR DA CONTRATAGAO

A licitante deverd apresentar proposta de valor do item Unico:

Elaboracdo projeto de arquitetura paisagistica para os patios internos RS XXXXXXX
do Paldcio Aloisio Filho, incluindo projetos complementares e orcamento.

FISCALIZAGAO TECNICA DO OBJETO

A fiscalizacdo do Contrato serd exercida pela arq. Fernanda Lazzari Costi como titular e eng. Wilson Luis
Rodrigues Cantes como suplente, ou ainda outro profissional da Secdo de Obras e Manutencao, a ser
designado na Ordem de Inicio.

Todas as propostas e servigos sdo passiveis da aceitacdo ou nao dos servicos, ficando os contratados
responsaveis pelos ajustes solicitados até que a fiscalizacdo julgue o resultado do projeto adequado.

AUTORIA E DIREITOS AUTORAIS PATRIMONIAIS DO PROJETO

A Contratante serd proprietaria exclusiva de todos os produtos, tais como levantamentos, medicdes,
memorias de cdlculos, memoriais descritivos, croquis, fotos, relatdrios, mapas, desenhos, diagramas,
planos, relatdrios, enfim, quaisquer documentos elaborados pela Contratada no cumprimento deste
contrato.
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A Contratada deverad ceder desde a licitagdo, em cardter irrevogavel, irretratdvel e por tempo
indeterminado, a Camara Municipal de Porto Alegre, os direitos autorais patrimoniais sobre os produtos
intermediarios e finais decorrentes da prestacdo dos servicos aqui previstas, afora aquelas de natureza
personalissima, conforme previsdo contida na Lei Federal n2 9.610/1998 e §29, art. 32, da Resolucdo
CAU/BR n° 67, de 5 de dezembro de 2013.

A Camara poderd indicar ou anunciar o nome dos autores dos produtos, documentos e materiais
elaborados pela Contratada no cumprimento deste objeto na forma que considerar mais adequada em
quaisquer divulgacdes, inclusive nas hipdteses de altera¢des dos documentos, conforme conceito da Lei
n? 9.610/1998, art. 59, inc. VIII, alinea “g”, salvo se houver limitacdo de espaco ou tempo na midia de
divulgacdo.

ANEXOS

Anexo | — Planta baixa dos espacos a serem contemplados

Anexo Il —Manual de preenchimento da planilha de orcamento
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ANEXO |

PLANTA BAIXA DOS ESPACOS A SEREM CONTEMPLADQOS
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Patio Norte: 377m?
Patio Sul: 363m?
Total: 740 m?
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ANEXO Il

MANUAL DE PREENCHIMENTO DA PLANILHA DE ORCAMENTO
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DADOS DO PROCESSO

Secretaria:

Secretaria Municipal de XXXX

Processo SEI:

Objeto:

Local:

Data-base:

novembro-21

Responsavel Técnico:

Titulo:

Matricula:

CREA/RS

n? ART:

BANCO DE DADOS

TABELA

DATA-BASE

SINAPI

novembro-21

SICRO

outubro-20

ANP

DAER

CONSULTORIA DNIT

DMLU

DMAE

CEEE

EPTC

ORSE

SEINFRA

CREA

CAU

REAJUSTAMENTO

novembro-21

INSTRUCOES PARA O
PREENCHIMENTO DA PLANILHA

<----- Preencher a guia dados
substituindo os dados de
identificacao da Prefeitura de Porto
Alegre pelos dados da Empresa



PREFEITURA MUNICIPAL DE PORTO ALEGRE

Secretaria Municipal de XXXX

Objeto: 0
Local: 0
COMPOSICAO DO BDI
N . BDI Diferenciado para fornecimento de
BDI para contratagao de obras e servicos L. .
materiais e equipamentos
INFRAESTRUTURA, INFRAESTRUTURA,
incluindo incluindo
EDIFICACOES pavimentacéo, EDIFICACOES pavimentacio,
residenciais, iluminagdo publica, residenciais, iluminagdo publica,
TIPO DE OBRA comerciais e pragas, saneamento, comerciais e pragas, saneamento,

mistas e seus
respectivos

sistemas de agua,
esgoto cloacal e

mistas e seus
respectivos

sistemas de agua,
esgoto cloacal e

servigos de pluvial e seus servigos de pluvial e seus
conservagao e respectivos servigos conservagao e respectivos servigos
manutengao de conservagdo e manutengao de conservagdo e
manutengao manutengdo
Parcelas
AC) - Administragdo Centra 4,03% 4,03% 1,00% 1,00%
(S) + (G) - Seguro e Garantia 0,65% 0,65% 0,00% 0,00%
(R) - Risco 1,33% 1,33% 0,50% 0,50%
(DF) - Despesas Financeiras 1,52% 1,52% 1,52% 1,52%
(L) - Lucro 8,00% 8,00% 5,00% 5,00%
Impostos (1= 11+12+13+14):
(11) - PIS 0,65% 0,65% 0,65% 0,65%
(12') - COFINS 3,00% 3,00% 3,00% 3,00%
(13) - 1SSQN 1,60% 1,20% 1,60% 1,20%
14) - Contribuica
(14 ) - Contribuigo 4,50% 4,50% 4,50% 4,50%
Previdenciaria (CPRB)
BDI com Desoneragao
- 28,78% 28,21% 19,88% 19,35%

(incluindo 14)

Observagdo: composi¢do de acordo com o Decreto Municipal n® 19.224/2015.

INSTRUGOES PARA O

PREENCHIMENTO DA PLANILHA

<----- Preencher a guia dados
substituindo os dados de

identificagdo da Prefeitura de Porto

Alegre pelos dados da Empresa

<---- Preencher o BDI da empresa

<---- Observar os % legais para
preenchimento das aliquotas



PREFEITURA MUNICIPAL DE PORTO ALEGRE

Secretaria Municipal de XXXX

Objeto: 0
Local: O
COMPOSICAO DO BDI
BDI C Itori
BDI para Projetos e Servigos . para onsu. or’las.e

Técnicos de Engenharia Servigcos de Apoio Técnico

relativos as atividades 7.01

TIPO DE OBRA lati as atividades 7.03, !

re 'V°S7ai ; e'v7' 230 es 17.01,17.03, 17.09 e 17.16

(Decret.o 16 8(;9/2010) (Decreto 15.416/2006)
Parcelas
AC) - Administragdo Centra 1,00% 1,00%
(S) + (G) - Seguro e Garantia 0,28% 0,28%
(R) - Risco 0,00% 0,00% <---- Preenchc:orrooBZIs:a empresa se
(DF) - Despesas Financeiras 1,25% 1,25%
(L) - Lucro 6,16% 6,16%
Impostos (1= 11+12+13):
(11) - PIS 0,65% 0,65%
<---- Ob % legai
(12 ) - COFINS 3,00% 3,00% semvaros - egals para
preenchimento das aliquotas

(13) - ISSQN 2,00% 5,00%
BDI 15,38% 19,17%

Observagdo: composi¢ido de acordo com o Decreto Municipal n2 19.224/2015.




PREFEITURA MUNICIPAL DE PORTO ALEGRE

Secretaria Municipal de XXXX

Objeto: 0
Local: 0
COMPOSICAO DOS ENCARGOS SOCIAIS SOBRE A MAO DE OBRA
cODIGO DESCRICAO SEMIDESONERACRO
HORISTA % MENSALISTA % HORISTA % MENSALISTA %
GRUPO A
Al INSS 0,00% 0,00% 20,00% 20,00%
A2 SESI 1,50% 1,50% 1,50% 1,50%
A3 SENAI 1,00% 1,00% 1,00% 1,00%
A4 INCRA 0,20% 0,20% 0,20% 0,20%
A5 SEBRAE 0,60% 0,60% 0,60% 0,60%
A6 Saldrio Educagdo 2,50% 2,50% 2,50% 2,50%
A7 Seguro Contra Acidentes de Trabalho 3,00% 3,00% 3,00% 3,00%
A8 FGTS 8,00% 8,00% 8,00% 8,00%
A9 SECONCI 0,00% 0,00% 0,00% 0,00%
A Total 16,80% 16,80% 36,80% 36,80%
GRUPO B
B1 Repouso Semanal Remunerado 17,93% 0,00% 17,93% 0,00%
B2 Feriados 4,24% 0,00% 4,24% 0,00%
B3 Auxilio - Enfermidade 0,85% 0,66% 0,85% 0,66%
B4 139 Salario 10,81% 8,33% 10,81% 8,33%
B5 Licenga Paternidade 0,07% 0,06% 0,07% 0,06%
B6 Faltas Justificadas 0,72% 0,56% 0,72% 0,56%
B7 Dias de Chuvas 1,53% 0,00% 1,53% 0,00%
B8 Auxilio Acidente de Trabalho 0,10% 0,08% 0,10% 0,08%
B9 Férias Gozadas 8,14% 6,28% 8,14% 6,28%
B10 Saldrio Maternidade 0,03% 0,02% 0,03% 0,02%
B Total 44,42% 15,99% 44,42% 15,99%
GRUPO C
Cc1 Aviso Prévio Indenizado 4,50% 3,47% 4,50% 3,47%
C2 Aviso Prévio Trabalhado 0,11% 0,08% 0,11% 0,08%
c3 Férias Indenizadas 4,78% 3,68% 4,78% 3,68%
ca Depdsito Rescisdo Sem Justa Causa 3,48% 2,69% 3,48% 2,69%
Cc5 Indenizagdo Adicional 0,38% 0,29% 0,38% 0,29%
C Total 13,25% 10,21% 13,25% 10,21%
GRUPO D
D1 Reincidéncia de Grupo A sobre Grupo B 7,46% 2,69% 16,35% 5,88%
| sy | o owe | oax | o
D Total 7,84% 2,98% 16,75% 6,19%
TOTAL ( A+B+C+D) 82,31% 45,98% 111,22% 69,19%

Observagdo: composi¢do baseada na Metodologia SINAPI, de acordo com o Decreto Municipal n? 19.224/2015.

INSTRUGOES PARA O
PREENCHIMENTO DA PLANILHA

<----- Preencher a guia dados
substituindo os dados de
identificagdo da Prefeitura de Porto
Alegre pelos dados da Empresa

<---- Preencher os encargos sociais
da empresa

<---- Observar os % legais para
preenchimento das aliquotas



Secretaria Municipal de XXXX

> PREFEITURA MUNICIPAL DE PORTO ALEGRE

PLANILHA ORCAMENTARIA

Processo SEI: 0

Tabela Nao Desonerada

Objeto: 0 Encargos sociais SINAPI (hora):  111,22%
5) Preencher apenas os custos unitarios  6) Escolher o
Local: 0 que os pregos sao calculados BDI preenchido Encargos sociais SINAPI (més):  69,19%
automaticamente na guia BDI
Custo Unitario (R$) Preco Preco Total (R$)
ltem | Cédigo [ Fonte Descricéo Unid. | Quant. | Mao de ) BDI Unitario | Mao de i
Equip. | Obra | Material | Total (R$) Equip. | Obra | Material | Total
1 (digite a descricdo do item aqui)
11 ccu 0,00 0,00 0,00 0,00
1.2 SINAPI 0,00 0,00 0,00 0,00
(digite a descrigao do item aqui)| 0,00 0,00 0,00 0,00
I I I I I I I I I I
(digite a descricdo doitemaqui)] 000 [ 000 | o000 | 0,00
TOTAL GERAL DO ORCAMENTOR$] o000 [ o000 [ o000 [ 0,00
Percentual de méo de obra em relacéo ao valor total (Ordem de Servico n® 03/2021) #DIV/0!
Observacoes:

1 - (digite aqui a data-base das tabelas utilizadas e a data de indexagdo de alguma tabela, caso se aplique)

2 - O BDI utilizado devera respeitar o percentual méaximo e diretrizes definidas pelo Decreto n® 19.224/ 2015, bem como o BDI diferenciado para o fornecimento de materiais e/ou equipamentos de natureza

especifica, que possam ser fornecidos por empresas com especialidades proprias e diversas da empresa a ser contratada;
3 - Foi utilizada férmula truncar em duas casas decimais para custo unitério, prego unitério e preco total.

Responsavel Técnico: 0
Titulo: 0

Matricula: 0

CREA/RS 0

INSTRUCOES PARA O PREENCHIMENTO DA
PLANILHA

1) Preencher somente as guias Dados, BDI,
encargos; orgamento; cronograma e CCU
(Composigdes), se houver
2 ) Preencher a guia dados substituindo os
dados de identificacao da Prefeitura de Porto
Alegre pelos dados da Empresa

3) Nao excluir nenhuma planilha deste arquivo

S 4) Os percentuais de encargos sociais
sdao preenchidos na guia Encargos. Esses
campos sao preenchidos automaticamente

<----- 7) Os itens que tiverem fonte CCU devem

ser preenchidos na guia CCU. Conforme forem
sendo lancados os valores na guia CCU, o
preenchimento desta guia sera automatico

<----- 8) Os custos dos itens que forem de
outras fontes, como SINAPI por exemplo, devem
ser preenchidos nesta guia

<---- 9) Os dados do responsavel técnico devem
ser preenchidos na guia Dados. Esses campos
sdo preenchidos automaticamente



PREFEITURA MUNICIPAL DE PORTO ALEGRE e oo

Secretaria Municipal de XXXX e TR 2 g Genes

substituindo os dados de
identificacéo da Prefeitura de
Porto Alegre pelos dados da
Empresa

CRONOGRAMA FISICO-FINANCEIRO

Objeto: 0 Tabela Nao Desonerada
Local: 0 -
Item Descricdo Valor(RS) % ltem Més 1 Més 2 Més 3 Més 4 Més 5 Més 6
1 00| 0,00% 0,00% : 0,00% : 0,00% : 0,00% : 0,00% : 0,00% :
2 00| 0.00% 0,00% : 0,00% : 0,00% : 0,00% : 0,00% : 0,00% :
3 -,00 0,00% 0,00% : 0,00% : 0,00% : 0,00% : 0,00% : 0,00% :
0,00% 0,00% 0,00% 0,00% 0,00% 0,00%
4 00| 0,00% - - - - - -| <----- Caso o valor total ndo
seja igual ao da guia
orcamento, ajustar
VALOR TOTAL MENSAL - - - - - - | manualmente a diferenca que
ocorrer devido aos
VALOR TOTAL ACUMULADO -00 | 0,00% - - - - ; ; arredondamentos

Responsavel Técnico: 0 <---- Os dados do responsavel técnico
Titulo: O devem ser preenchidos na guia Dados.
Matricula: 0 Esses campos sao preenchidos

CREA/RS 0 automaticamente




PREFEITURA MUNICIPAL DE PORTO ALEGRE

Secretaria Municipal de XXXX

RESUMO DO ORCAMENTO

Objeto: 0 Tabela Nao Desonerada
Local: 0
Item Descrigao Valor(RS) % Item
1 -,00 0,00%
2 -,00 0,00%
VALOR TOTAL DO ORCAMENTO -,00 0,00%

O PREENCHIMENTO
DESTA PLANILHA E
AUTOMATICO



Composicao de Custo Unitario

CODIGO COMPOSIGAO:
CCU-01

Objeto: 0 Tabela Nao Desonerada
Local: 0 Data-base:
- novembro-21
ITEM: #N/D (DIGITE AQUI A DESCRIGAO DO SERVICO)
Unidade:
CODIGO FONTE <~ | UTILIZAGAO
UTILIZAGAO CUSTO PROD | CUSTO IMPROD ‘
EQUIPAMENTOS UNID QUANT | (e Tiva IMPR(i\DUTIV (R$) RS) CUSTO HORARIO (R$)
0,00 0,00
0,00 0,00
0,00 0,00
0,00 0,00
0,00 0,00
0,00 0,00
0,00 0,00
- 0,00 0,00
CUSTO HORARIO DE EQUIPAMENTOS - TOTAL (A) 0,00
CODIGO FONTE MAO-DE-OBRA UNID QUANTIDADE SA"ATF'{%BASE CUSTO HORARIO (R$)
- 0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
- - 0,00
CUSTO HORARIO DE MAO-DE-OBRA - TOTAL (B) 0,00
CUSTO HORARIO - TOTAL 0,00
PRODUGAO DA EQUIPE (C) | 1,00 0 USTO UNITARIO DE EXECUGAO (D) = (A) + (B) / (C) 0,00
CODIGO FONTE MATERIAIS/SERVIGOS UNID QUANTIDADE CUSTO CUSTO TOTAL (R$)
UNITARIO (R$)
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
- - 0,00
CUSTO DE MATERIAIS / SERVIGOS - TOTAL (E) 0,00
COMPOSIGAO BASE: CODIGO: CUSTO UNITARIO - TOTAL (D)+(E)| 0,00

OBSERVACOES:

INSTRUCOES PARA O
PREENCHIMENTO DA PLANILHA

<----- Preencher os custos produtivos

e improdituvos

<----- Preencher o SALARIO BASE

<----- Preencher o CUSTO UNITARIO



